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Assistant(e) de Direction

Description

Assistant(e) de Direction
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Appel A candidatures 4€“ Recrutement da€™un(e) Assitant(e) de direction

~

A
Type de contrat : CDD jusqua€™A septembre 2026 (Contrat local)
Date limite de candidature : 9 fAG©vrier 2025 (minuit — heure de Maurice) *

Valeurs de Cap Business OcA©an Indien : CoopA®ration, FiabilitA©, Rigueur et Dynamisme. Vous
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Pour un dA©veloppement A©conomique rA©gional juste, durable et rAGsilient.
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vous retrouvez dans ces valeurs ? Rejoignez I'’A©quipe !

A

FICHE DE POSTE

Fonctions

Sous la€™autoritA© de la Directrice exA©cutive, |aA€™Assistant(e) de direction travaille en lien avec
les ChargA©s de mission et la ChargA©e de communication. Il/Elle peut A2tre amenA©(e) A
coordonner les prestataires externes recrutA©s ou des assistances techniques. Il/Elle collabore avec
la€™expert-comptable externe de la€™association en charge de la gestion

financiA're. LAE™Assistant(e) de direction accompagne la directrice afin de faciliter et optimiser la
gestion administrative de son activitA©, de |A€™association et du programme da€™actions 2021-
2026. En AGtroite collaboration, il/elle est la personne de confiance qui organise, gA're, coordonne et
assure le suivi de la€™ensemble des activitA©s visant A la seconder. Retrouvez |a€™ensemble des
missions, le profil et les rA©sultats attendus A travers la fiche de poste.

Le dossier de candidature est A envoyer au plus tard le 9 fA©vrier 2025 A 1a€™adresse suivante:

direction@capbusiness.io

*’examen des candidatures se fera au fil de I'eau, la prioritA© AGtant donnA©e A celles qui auront
AStA© reA8ues avant le 9 fA©vrier 2025.A Veuillez noter que nous ne pourrons rA©pondre qu'aux
candidats avec lesquels nous souhaitons passer un entretien.

A€ propos de Cap Business OcA®an Indien

CrA©A®©e en 2005, Cap Business OcA®an Indien est une association regroupant les chambres de
commerce et da€™industrie ainsi que des associations professionnelles des Comores, de
Madagascar, de Maurice, de Mayotte, de La RA©union et des Seychelles.

Au fil des annA®es, elle est devenue un partenaire clA© de la coopA©ration A©conomique en
fA©dACrant, au sein da€™un mA2me rA@seau, IaA€™ensemble des secteurs privA©s des six
territoires de la zone. A travers ses initiatives et prises de position, Cap Business OcA©an Indien
facilite la coopA®©ration entre les entreprises et les industries, et clarifie les enjeux da€™avenir pour
favoriser lAE™A©mergence de fronts communs.
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https://www.capbusiness.io/wp-content/uploads/2025/01/Avis-de-recrutement-AD-2025.pdf
mailto:direction@capbusiness.io
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date crA©A©e
janvier 24, 2025
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